Knihovni rad
M¢éstské knihovny v Ivanovicich na Hané

l.
Z.akladni ustanoveni

CL1 Pravni zakotveni

1 V souladu se zfizovaci listinou M¢stské knihovny v Ivanovicich na Hané,
schvalenou zastupitelstvem mésta usnesenim ¢j. 2, ze dne 17. 12. 2002 a podle §4,
odst. 6 zékona €. 257/0221 Sb.

2 Podle § 4, odst. 5 Knihovniho zdkona knihovna realizuje pravo obcana na
svobodny a rovny piistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zékladnich prav a svobod. Princip rovného piistupu k informacim je posilen
skuteCnosti, ze vybrané vefejné knihovnické a informacni sluzby jsou
poskytovany zdarma, aby bylo vylouc¢eno limitovani jejich dostupnosti.

Cl.2 Poslani a ¢innost knihovny

1 Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.

2 Poslanim knihovny slouzit kulturnim, informacnim a vzdélavacim pottebam. Je
vefejnou knihovnou, kterd shromazd’uje a ptjcuje knihy, ¢asopisy, noviny a dalsi
informacni prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje informace a zajist'uje
pfistup k dal$im informacnim systémim. Pomahé zvySovat v§eobecné a odborné
vzdélani obCantl.

CL3  Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zeyména:

a) vypujéni sluzby:
aa) pujcovani v budoveé knihovny — prezenéni pijéovani,
ab) pujcovani mimo budovu knihovny — absen¢ni ptijéovani,
b) meziknihovni sluzby:
ba) meziknihovni vyptjéni a reprografické sluzby v ramci CR,
bb) mezinarodni meziknihovni sluzby,
c) informacni sluzby:
ca) poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,
cb) bibliograficko-informaéni sluzba - informace bibliografického a
faktografického charakteru



cc) lokaéné-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondd,

cd) piistup na internet,

ce) poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,

ce) zvefejnovani informaci o knihovné ve Zpravodaji mésta Ivanovice na
Hané

Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

Knihovna uctuje poplatky (thradu vynalozenych nakladl) za registraci uzivateld,
a za nekteré specializované sluzby. Na tyto poplatky (za tuto thradu skutecné
vynaloZenych nakladli) mize byt vyzadana i financni zaloha.

Veskeré financni castky (manipulac¢ni poplatky, poplatky za sluzby, sankcni
poplatky apod.) jsou knihovnou ucétovany podle zasad KR a ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je pfilohou KR.

.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

ClL4 Registrace uZivatele

UZivatelem knihovny se stava fyzick4 ¢i pravnickd osoba vydanim ctenarského
prikazu knihovny na zaklad¢ vyplnéné prihlasky uzivatele ovérené knihovnikem
podle osobnich dokladli, u pravnickych osob navic na zakladé¢ pisemného
povéteni.

Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udajli a o zméné
nekterych zadkontl, ve znéni pozdéjsich predpisi je knihovna spravcem osobnich
udajli. Osobnim udajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv tdaj, ktery
se tykd konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaji pfimo ¢i nepiimo
zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifika¢ni udaje
uzivateld nebo udaje o jejich vypijckach ¢i jinych transakcich.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zakona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a dal§ich obecné zavaznych pravnich predpisi. Osobni udaje
jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny zplisobem. Knihovna
zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni udaje, které za timto ucelem ovétuje.

Utelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana
majetku, knihovnich fondl, kvalita poskytovanych sluZzeb, pfip. naplnéni

povinnosti uloZzenych knihovné obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy.

Knihovna k registraci vyzaduje nésledujici udaje:
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a) zakladni identifika¢ni udaje uzivatele:
aa) piijmeni, jméno, trvalé bydlist¢, datum narozeni, osobni doklad, kterym
je ovefena totoznost uZzivatele a spravnost jim uvedenych
identifika¢nich 1udajt, pfipadné statni ptisluSnost u zahrani¢nich
uzivatelq,
ab) wuzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.
Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zékladnich identifikacnich
udajt, mize uzivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany
anonymn¢ (Gstni a pisemné informace bibliografického a
faktografického charakteru).
ac) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele
platny prikaz uzivatele knihovny, 1ze poskytnout pouze uzivatelim,
ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich udaji v rozsahu
stanoveném KR. Zakladni identifikaéni Gidaje ovéfuje knihovna podle
osobniho dokladu.
b) dalsi kontaktni Gidaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
ba) akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/skola, dalsi
mozna spojeni na uzivatele, kterd uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobn¢)

Knihovna dale o uzivateli vede:

a) udaje sluzebni: udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace
vypujcky, jeji prolongace, odeslané upominky, resp. pozndmky vztahujici se
K porugeni ustanoveni KR,

b) udaje Gcetni: udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a
knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech

Knihovna s osobnimi tudaji uzivateli naklada podle pravidel Smérnice pro
ochranu osobnich dat, kterd je ptilohou tohoto KR,

CL5  Zakladni povinnosti a prava uZivatel knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a zachovavat pokyny pracovnikii knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebna pro
udrzeni potadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech
prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven
prava pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo
ustné ur¢enému pracovnikovi knihovny.

CL.6 Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k
vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. Zpisob prace uzivatele je piesné



vymezen vzdy na piislusném pocitaovém pracovisti.

Uzivatel je povinen:
a) pred zacatkem prace predlozit sluzbé platny prukaz uzivatele,
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel mize kopirovat na formétované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostiedky pokusit ziskat ptistupova prava ¢&i privilegovany stav,
ktery mu nepftislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
nepfiislusejici pfistupova prava jakymkoli zpisobem (vCetné hardwarové
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit sluzbe,

b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivateli pocitacové sité¢ ani chod a
vykonnost sit¢ jako celku napt. nadmémym ptetézovanim zdroji sité, ani
pouzivat sit’ k pfistupim do jinych pocitaci nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitaCovych vird.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale
je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

Provoz sit¢ knihovny miize byt omezen nebo pieruSen z ditvodli nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divodu.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouZzi
vyhradné k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je
jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat, rozmnoZzovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komerénim uceltim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeéné nekterych zakonl [autorsky zdkon]) a ostatni pfedpisy. Piipadné
zneuziti dat a informaci miize byt trestné (viz zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zakont).



1.
Vypujéni iad

CL7  Rozhodnuti o piijéovani

1 Vypujcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a
jeho zpiisobu rozhoduje knihovna.

2 Mimo budovu se zasadné nepiij¢uji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestliZe jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize byly vypljceny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven,
jez stanovily ptjéeni ve studovné jako podminku.

CL8 Pocet piij¢enych svazki

Pocet pijcenych knihovnich dokumenti miize u uZzivatele omezit knihovnik
Vv piipadé delsich opakovanych prodleni pfi vraceni knihovnich dokumenta.

ClL9 Postupy pFi pijcovani

1 Ptred pievzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zévady a ovéfit si zapis zavad ve vypijcnim tiskopise.

2 Dokument, ktery je ptijcen jinému uzivateli, knihovna podle mozZnosti a na zZadost
uzivatele rezervuje. Zada-li stejny dokument najednou vice uzivatelll, stanovi se
poradi podle ¢asu podéani objednavky.

CL10  Vypijéni lhiity
1 Vyptjcni lhiita pro pijéovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

2 Vyptjcni lhiita mize byt prodlouZena:
U fadnych vyptjcek mimo budovu se vyptjéni lhiita prodluzuje ttikrat o jeden
meésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odlivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

3 Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypijéni lhiitu pro
vypujcky do studoven i pro vyptjcky mimo budovu, ptipadné zaddat bezodkladné
vraceni dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypijéni lhitu pro vypljcku do studovny i vyptjcku mimo budovu nelze
prodlouzit.



CL11  Vraceni vypijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si je
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po piipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznadmek na okraj nebo jinym zplsobem do vypij¢eného dokumentu
zasahovat.

CL12 Obecna ustanoveni o pijcovani

Pro pijcovani knihovnich fondG plati ustanoveni obcanského zakoniku o
puj¢ovani véci.

Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruci za n¢j po
celou dobu, kdy ma dokument vypujcen.

Vraci-li uzivatel vypujéeny dokument vyjimeéné posStou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument plijéeny mimo budovu ve stanovené lhité,
uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti dokument plijceny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptij¢ené¢ho dokumentu pravni
cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za ndklady spojené
S pfipravou tohoto vymahani 1 ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

CL13  Prava a povinnosti uZivateli ve studovnach

UZivatel méa pravo vypuj¢it si do studoven dokumenty z knihovnich fondi
knihovny.

UZivatel ma pravo uzivat ve studovnach volné ptistupné fondy, pfirucni knihovny
a vylozené noviny a Casopisy. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty
z ptirucnich knihoven. Rovnéz neni dovoleno brat najednou vic nez jeden
vyloZeny titul ¢asopisu nebo novin.

Uzivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. v Satné
knihovny.

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovnach tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i pokyny pracovnikii
knihovny.



Uzivatelé mohou ve studovnach pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou
zpusobit poSkozeni knihovnich fondi. Do prostorti studoven se nesméji vnaset
tekutiny a potraviny.

Cl.14 Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vyptjcku dokumentu meziknihovni vypujcni sluzbou z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.

V.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL15 Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhiit¢ stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zakoniku
o zpusobu nahrady $kody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zpasobu nahrady rozhoduje knihovna. Miuze pozadovat nahradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracen¢ho dokumentu. Jestlize
uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo uc€elné, mize knihovna pozadovat
jako nédhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

C1.16  Zalohy, kauce a placeni piedem

Pfi pj¢ovani mimo budovu muize knihovna Z&dat jako zaruku fadného vraceni
sloZeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vyptjcky
ptedlozi uzivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

CL17 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥idu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijcni lhity. Ptipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijcni den,



b) Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek zprodleni prominout,
neptesahlo-li piekroceni vyptjcni lhiity 14 dnii a zpozdéni zplsobily vazné
pficiny,

2 Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentli pljcenych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych
upominkach nasleduje vymahani pravni cestou,

b) v pfipad¢, ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi
pfislusnou pravni tipravou.

3 Ztrata prikkazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

4 NehlaSena zména adresy:
a) za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybird manipulac¢ni poplatek, ke
kterému se pripocitava c¢astka, kterou musela knihovna zaplatit za Ofedni
zjistovani adresy.

5 Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypujéeného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatku z prodleni, pfipadné narok na
nahradni vyrovnani zavazka v souladu s KR.

C1.18 Nahrada vieobecnych $kod

1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku ¢. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi:
“Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a
ucelné, hradi se Skoda uvedenim do ptedesl¢ho stavu.”).

2 Pii poSkozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazb¢ pfiméefené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo tcelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodéni jiného vydani
dokumentu, ptipadné i1 jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

C) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
ca) cena dokumentu podle cen natrhu v dobé ztraty,
cb) manipulacni poplatek za ukony spojené v knihovné s likvidaci

zpusobené Skody za jeden dokument.

3 Pfi postupu podle bodl b, ¢ je knihovna opravnéna zddat ndhradu v hodnoté
celého dokumentu, 1 kdyZ se zptisobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).



4 Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle
obecné¢ platnych piedpist.

V.
Zavérecna ustanoveni

1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
2 Nedilnou soucasti KR jsou piilohy
3 Rusi se Knihovni fad ze dne 1. ledna 2003

4 Tento Knihovni fd nabyva uc¢innosti dnem ..............

VI.
Ptilohy Knihovniho fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatktl

Pijcovni doba

Provozni ad internetu

Smérnice o nakladani s osobnimi tidaji uZivatelti knihovny

AP

V Ivanovicich na Hané dne 12. 6. 2017



Cenik placenych sluzeb a poplatki v Méstské knihovné v Ivanovicich na Hané

. Registra¢ni poplatek:

Dospéli Ctenaii
Déti,studenti, duchodci nad 70 let

. Poplatky za upominky:

zpozdné

1. upominka (e-mail)
2. upominka

3. upominka

4. upominka

60,- K¢
30,- K¢

2,- K¢ za jednotku a mésic
zdarma

40,- K¢ + zpozdné

80,- K¢ + zpozdné

160,- K¢ + zpozdné

(¢astka se miize zménit dle aktudlnich sazeb Ceské posty)

. Meziknihovni vypijcni sluzba

. Manipulacni poplatek pfi ztraté knihy:

. Vystaveni nového ¢tenéiského prukazu:

. PoSkozeni ¢arového kodu

Poplatek za internet

. Tisk — 1 strana:

naklady dozadané knihovny
20,- K¢

20,- K¢

20,- K¢

15,- K¢/ 1 hod.

2,- K¢



Pujéovni doba

Méstska knihovna v Ivanovicich na Hané:

Pondéli: 12 — 15,30 hodin
Utery: 12 — 15,30 hodin
Stieda: 9,30 — 11,30 hodin
12 — 17 hodin
Ctvrtek:  zavieno
patek: 8 — 11,30 hodin
12 — 17 hodin
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Provozni iad internetu

Internet je pristupny pouze ve vyptjcni dobé¢ knihovny. Uzivatel mize byt v knihovné
registrovan nebo je tteba prokazat se platnym osobnim prikazem.

Predpoklada se, ze uzivatel ma zékladni znalosti s praci na pocitaci; pokud ne, vyzada si
od pracovnika knihovny zakladni informace.

Uzivatel¢ dbaji pokyna pracovnik knihovny, jimz hlasi zahajeni i ukonCeni préace se
stanici internetu (dale PC). Hodina vyhrazena uzivateli na praci s PC kon¢i 5 minut pred
vyprSenim Casu z diivodu uvedeni PC do ptavodniho stavu, v némz byl pfedan obsluhou.

Uzivatel¢ mohou pozivat pouze predinstalovany software. Neni povoleno instalovat
software, nahravat, rusit, vytvaret nebo modifikovat systémové soubory ¢i adresafe nebo
restartovat pocitac.

UZivatel plati sazbu za jedno misto a jednu stanici, pfi¢emz u jedné stanice mohou
pracovat nejvyse dva uzivatelé; vyjimku povoluje pracovnik knihovny.

Uzivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle v§ak dvé hodiny. Doba prodleni je maximalné
10 minut. Zamluvit si stanici je mozné i telefonicky na &isle 517 363 397. Stejnym
zpisobem lze zdmluvku zrusit.

Neni povoleno pouzivat pocitacové hry.

Uzivatelim neni povoleno navstévovat stranky internetu, jejichz obsah neni vhodny
k prohliZzeni ve vefejnych prostorach.

Provozovatel (Méstska knihovna) nenese odpovédnost za obsah souborl staZzenych
Z internetu, ani za eventudlné obsahujici viry. V pfipade, Ze se na PC objevi hlaSeni o
pfitomnosti viru, je uZivatel povinen okamzité¢ pferuSit praci a uvédomit pracovnika
knihovny.

V piipad¢ poruseni provozniho ftadu mulze byt wuzivatel vykazan pracovnikem
knihovny.UZivatel je povinen uhradit veskeré ndklady spojené s obnovenim pivodniho
stavu. Timto vSak nezanikd jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu stravenou
na PC.

Smérnice o ochrané osobnich udaji uZivateli Méstské knihovny v Ivanovicich na Hané

1. Obecné
Méstska knihovna v Ivanovicich na Hané (déle jen M¢K) zpracovava osobni udaje uzivateli
Vv souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a zmén¢ nékterych zdkond,
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ve znéni pozdé&jSich predpisi, a to na zaklade registrace u Utadu pro ochranu osobnich udaja.



V podminkach MEK se za osobni udaje povazuji identifikacni a adresni udaje jejich uzivatelt
nebo udaje o vypujckach a dalsich transakcich.

M¢EK postupuje pii zpracovani osobnich udajii podle zdkona o ochrané osobnich udaji,
Knihovniho fadu M¢K a dalSich obecné zavaznych pravnich ptedpisti. Pravdivé a ovéiené
udaje jsou zpracovany pracovniky MeEK v saCkovém knihovnickém systému. Ziskané osobni
udaje se pouzivaji pouze pro komunikaci mezi knihovnou a uzivatelem.

2. U€el zpracovani osobnich udaji uZivateli MEK v Ivanovicich na Hané

Osobni udaje svych uzivateli MéK shromazd'uje, zpracovava a uchovava za ucelem:

a) ochrany knihovniho fondu pofizen¢ho z vefejnych zdroji a urcené¢ho k absencnimu
puj¢ovani, zejména z divodu mimosoudniho nebo soudniho vyméhani dokumentd, které
uzivatel nevratil po uplynuti vyptjcni lhity;

b) poskytovani kvalitnich sluZeb uZivatelim mimo jiné tim, Ze bude Ctenaie GCinné
kontaktovat v piipadech vymezenych Knihovnim fadem M¢EK nebo v pfipadech, Ze si to
Ctenal sdm vyzada; povede presnou evidenci o vSech transakcich provadénych ve vztahu ke
Ctenafi, zejména o provedenych absencnich i1 prezencnich vypujckach; bude provadét
pravidelnd hodnoceni své Cinnosti a na zakladé ziskanych poznatkli se bude snazit o jeji
zefektivnéni;

¢) naplnéni povinnosti uloZenych MéEK zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (Knihovni zdkon),
ziizovaci listinou, a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

3. Rozsah zpracovanych osobnich udaji

M¢K zpracovava osobni udaje svych uzivatelll a u déti také osobni tdaje jejich zdkonnych

zastupcu v tomto rozsahu:

Zakladni identifika¢ni udaje:

e jméno a piijmeni,

e adresa trvalého bydlisté,

e kontaktni adresa,

e datum narozeni,

Pokud chce uzivatel vyuZivat sluzeb MEK Vv plném rozsahu, je povinen uvést vySe zminéné

identifika¢ni tidaje a umoznit jejich zpracovani. Pokud uzivatel neda souhlas k jejich

zpracovani, mize vyuzivat pouze téch sluzeb knihovny, které poskytuje prezencné.

Zpracované udaje ovéiuje MEK podle platnych osobnich dokladl, kterymi Ize ovétit vSechny

zékladni identifika¢ni udaje. U ob&anii Ceské republiky je takovym dokladem ob&ansky

prukaz, u cizich statnich ptislusniki pas a platné povoleni k pobytu.

Dalsi adaje: (pokud je uZivatel uvede)

e telefon, e-mail a obdobné, akademické tituly.

Udaje Giéetni:

e udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tendfem a KKD, zejména o jejich
ucelu, miste a Case.

4. Uchovani a ochrana osobnich udaju
M¢EK uchovava osobni udaje:

Na originalnich pisemnostech:

e prihlaska ctenate,

e seznam Ctendi

e vypujéni sacek



Tyto pisemnosti jsou uchovany ve sluzebnich prostorach knihovny. Ptistup do téchto prostor
je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s pisemnostmi pracuji v ramci svych pracovnich
povinnosti stanovenych v popisu prace.

5. Ukondeni zpracovani osobnich udaji

Knihovna zpracovava osobni udaje uzivateli ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy

ctenat predd knihovné vyplnénou piihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych

osobnich udaju. Osobni udaje knihovna zpracovava do doby, kdy s tim uzivatel ustné ¢i

pisemné vyslovi nesouhlas nebo dokud neuplyne lhiita dvou rokti od vyprseni platnosti jeho

Ctenarského priikkazu a uzivatel nema viici knihovné zadné zévazky.

Pokud uzivatel pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich idajii nebo pokud uplyne vyse

uvedena lhita, knihovna provede likvidaci osobnich udajt, a to nasledujicim zptisobem:

- Skartace originalnich pisemnosti - pfihlaSky ¢tenarti a dal$i dokumenty jsou fyzicky
zlikvidovany.

6. Povinnosti zaméstnancii

Pracovnici MEK jsou povinni osobni udaje zpracovavat vyhradné v rdmei pracovni napln¢ a
ukoll, které jim byly stanoveny jejich vedoucimi zaméstnanci, ve vySe uvedeném rozsahu a
ucelu a ve shodé sustanovenimi zdkona, pfislusné vnitropodnikové smérnice a dalSich
zévaznych predpisi.

Zameéstnanci jsou povinni dbat na spravnost zpracovanych osobnich idaji a za timto tcelem
je ovéetovat podle dokladl k tomu uréenych. Zaméstnanclim je piisn€ zakdzano poftizovat si
kopie jakychkoliv osobnich udajii mimo ramec vySe uvedeného postupu ¢i jakakoli ptipadna
manipulace s nimi po skon¢eni pracovniho poméru.

Dale jsou zaméstnanci povinni vyhybat se jakémukoli jednani, které by mohlo byt chapano
jako neopravnéné zvetejiiovani osobnich idaji uzivatell knihovny, a jednani, které by mohlo
vést k neopravnénému ptistupu tietich osob k osobnim udajim uzivateli MeK.

7. Zavérecné ustanoveni

V piipadé poruseni povinnosti MEK vznikd uZivateli narok na poskytnuti omluvy, opravy
nebo doplnéni udaji, poptipad€ 1 na poskytnuti pfiméfené penézité ndhrady. Pokud uZivatel
zjisti, ze doslo k poruseni povinnosti ze strany M&K, ma pravo obratit se piimo na Utad pro
ochranu osobnich udaji.

PoruSeni povinnosti ze strany zaméstnance se posuzuje jako velmi hrubé poruseni pracovni
kazné s pravem zaméstnavatele nejen zadat ndhradu ptipadné Skody, ale 1 ukoncit jeho
pracovni pomér. V piipadé, Ze jednani zaméstnance napliiuje skutkovou podstatu trestného
¢inu, zaméstnavatel ma pravo fesit tuto skute¢nost prosttednictvim organt ¢innych v trestnim
fizeni.



