
POPRVÉ V KNIHOVNĚ 
Při registraci předložíte průkaz totožnosti, vyplníte přihlášku čtenáře a zaplatíte registrační 
částku viz. ceník. Registrace se platí na kalendářní rok. Je vhodné uvést při přihlášení e-mail, 
který využívá rezervační a upomínkový systém programu. Případnou změnu své e-mailové 
adresy oznamte pracovnici půjčovny. 
Děti a mládež do 15ti let vyplní přihlášku a tu jim podepíše jeden z rodičů. 
Čtenářský průkaz, který při registraci obdržíte je nepřenosný. To znamená, že knihovna 
poskytuje služby jen vlastníkovi průkazu, tomu, kdo vyplnil přihlášku a zaplatil si registraci. 
Čtenářský průkaz nelze půjčovat. Každý čtenářský průkaz má své pořadové číslo, číslo čtenáře. 
Toto číslo budete používat při přihlašování v systému knihovny. Využijete jej při vstupu do 
svého čtenářského konta a pro rezervaci titulů z on-line katalogu. 
Ztráta čtenářského průkazu 
Nový čtenářský průkaz vám vyhotoví knihovník v půjčovně, čtenářské číslo vám zůstává stejné. 
Duplikát průkazu viz. ceník 
Ztráta knihy nebo poškození knihy 
– ztracenou knihu můžete nahradit stejným titulem 
– zaplatit cenu knihy plus sankční poplatek za ztrátu = 20,- Kč 
– náhrada u poškozené knihy se řeší podle druhu a stupně poškození individuálně s 
knihovníkem 
Výpůjční doba 
knih i časopisů trvá 1 měsíc, po domluvě s knihovníkem lze výpůjčky prodloužit, ale jen v 
případě, že na tituly nečeká další čtenář v systému rezervací. Nejdelší doba, na kterou lze 
dokumenty zapůjčit jsou 3 měsíce. 
Upomínky 
čtenář hradí po překročení daného termínu vrácení. Výše upomínek se řídí délkou prodlení, 
viz. ceník. 
Změna bydliště 
Čtenář je povinnen oznámit pracovnici půjčovny případnou změnu adresy. Tento údaj slouží 
jako kontaktní pro komunikaci mezi knihovnou a čtenářem. 
 
ON-LINE KATALOG 
On-line katalog je katalog (seznam) všech dokumentů, které máme v knihovně. Můžete zde 
vyhledávat podle názvu, autora či tématu. Pokud jste registrováni v knihovně, můžete 
prostřednictvím svého čtenářského konta tituly rezervovat, odložit nebo si prodloužit aktuální 
výpůjčku. 
Knihy ve fondu v Ivanovicích na Hané mají v kolonce „Status“, kde je uvedeno buď „K 
vypůjčení“ nebo „Vypůjčeno do ….“ Knížky, které jsou vypůjčené si můžete rezervovat pomocí 
on-line čtenářského konta. Knihy, které jsou k dispozici k vypůjčení, si můžete nechat odložit.  
  
ČTENÁŘSKÉ KONTO 
Čtenářské konto je součástí on-line katalogu knihovny a přihlašujete se do něj pod svým číslem 
čtenářského průkazu – číslem čtenáře nebo uvedením e-mailové adresy, kterou jste uvedli v 
přihlášce. 
PIN je tvořen vaším datem narození v pořadí den, měsíc, rok. Datum se zadává v dvojčíslí – 
DDMMRR. 
U jednočíselného dne a měsíce se před číslici píše nula, u roku narození se zadává poslední 
dvojčíslí. 



Příklad: datum narození –  1.8.1994 – PIN = 010894 (DDMMRR) 
Příklad: datum narození – 15.6.2000 – PIN = 150600 (DDMMRR) 
Ve čtenářském kontu můžete v rámci systému knihovny prodlužovat výpůjčky.  Systém vám 
neumožní prodloužit výpůjčky, u kterých již nastavil upomínku a výpůjčky, u kterých jste 
překročili možnou délku vypůjčení. 
Výpůjčky můžete prodloužit i po telefonické dohodě s knihovníkem na tel. čísle 517 363 397 
nebo prostřednictvím e-mailu knihovna@ivanovicenahane.cz. 
Ve svém čtenářském kontě můžete také knížky rezervovat nebo nechat odložit. 
 

REZERVACE A ODLOŽENÍ KNIH 
Pomocí on-line katalogu si můžete knížky rezervovat nebo nechat odložit.  
Zkontrolujte si prosím stav knihy – červeně Vypůjčené / zeleně Dostupné. 

 
Rezervace knih 
V knihovně se můžete domluvit přímo s knihovníkem nebo si tituly rezervujte v on-line 
katalogu. Je možné rezervovat jen tituly, které nejsou momentálně v knihovně k dispozici, to 
znamená, že jsou vypůjčené. 

 
Knihu označenou Vypůjčené si můžete rezervovat kliknutím na tlačítko Získat. Způsob 
přihlášení za účelem rezervace je stejný jako při přihlašování do čtenářského konta. 

 
Rezervace můžete ve čtenářském kontu kdykoli zrušit odstraněním titulu z přehledu. 
Upozorněte na případnou  změnu vaší e-mailové adresy, je potřebná pro rezervační a 
upomínkový systém programu. 
Odložení knih 
Spěcháte a chcete si v knihovně jen rychle vyzvednout knihy, které potřebujete a hned odejít? 
Dnes už do knihovny přijít nestihnete a bojíte se, že do zítřka si vámi vybranou knihu vypůjčí 
někdo jiný? Pak si můžete nechat přichystat knihy podle vlastního výběru. V on-line katalogu 
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knihovny můžete v klidu a pohodlí svého domova vyhledat knihy, které potřebujete, a ty, které 
jsou momentálně v knihovně k dispozici, si můžete nechat odložit. Tato služba je určená pouze 
pro knihy označené jako Dostupné. 

 
Knihu označenou Dostupné si můžete nechat odložit kliknutím na tlačítko Získat. Způsob 
přihlášení za účelem rezervace je stejný jako při přihlašování do čtenářského konta. 

 
Případně stačí seznam knih poslat e-mailem, my vám je připravíme k výpůjčnímu pultu a vy si 
je můžete vyzvednout během následujících pěti pracovních dní. Je však vždy nutné počkat na 
potvrzení e-mailem. Tato služba je pro všechny uživatele zdarma. 
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